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Vnitini fad Skolni druziny

Vydava teditel skoly podle § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim,
sttednim, vys$sim odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zédkon) pro Skolni druzinu nasledujici
Vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je soucasti organiza¢niho tadu Skoly. Urcuje pravidla
provozu a rezim SD.

Poslani $kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavéani, v platném znéni. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové ¢innosti,
odpo¢inku a rekreace 7k, Gasteéné také dohledu nad zaky. Cinnost druziny je uréena
prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni 8koly. Cinnosti se mohou téastnit i Zaci, kteii
nejsou piihlaSeni k pravidelné dochazce, pokud se této ¢innosti neticastni plny pocet piijatych
zaku.

I. Prava a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupci

Prava a povinnosti zaktl a jejich zdkonnych zastupcli jsou vymezeny ustanovenim
Skolského zékona, $kolnim fadem a vnitinim fadem 3kolni druziny.

Pokud zak naruSuje soustavné fad a ¢innost skolni druziny, mtze feditel $koly rozhodnout
o jeho vylouceni z druziny.

Zak ma pravo

* Na svobodnou tcast v zdjmovém vzdélavani.

* Na zaji$téni prostoru pro vSestranny rozvoj osobnosti, socialni komunikaci, dostatek
odpocinku a volného ¢asu, na dodrZzovani zékladnich psychohygienickych podminek.

* Na zabezpeceni pfistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji jeho
duchovni, moralni a socialni rozvoj.

* Na vyjadfeni vlastniho nazoru.

* Na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili.

74k je povinen

+ Radné dochéazet do druZiny, pokud byl pfijat k pravidelné dochazce.

* Dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, dohodnuta pravidla chovani, ptedpisy a pokyny k
ochrané zdravi a bezpecnosti, s kterymi byl prokazatelné seznamen.

* Plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi piedpisy
a Skolnim nebo vnitinim fadem.

* Neopoustét prostory druziny a jeji oddéleni.

+  Neptitomnost v SD dolozit zadosti o uvolnéni a piedat vychovatelce osobné nebo
prostfednictvim tfidni ucitelky.
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Respektovat prava druhého, vyjadfovat se slusné, nedopustit se nasili vici druhému,
neponizovat, nezesmeésnovat ¢i jinou formou neomezovat prava druhého, predchazet
vzniku konflikti.

Nenosit do druziny piredméty, které nesouvisi s ¢innosti a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Chranit své zdravi 1 zdravi svych spoluzdki a jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé.

Nenosit do druziny cennosti, vyssi obnos penéz — Skola neruci za jejich piipadnou ztratu
¢i odcizeni.

Hlasit kazdy Graz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny
bez zbytecného odkladu.

Chodit ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti, udrZzovat prostory
SD v &istoté a poradku, chranit majetek pied poskozenim.

Zakonni zastupci maji pravo

Na informace o prub¢hu zdjmového vzdelavani zaka.

Vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim, tykajicich se podstatnych zélezitosti zdjmového
vzdélavani zaka.

Na informace a poradenskou pomoc $koly nebo skolského poradenského zatizeni
v zélezitostech tykajicich se zdjmového vzdélavani zéka.

Zakonni zastupci jsou povinni

Zajistit dochazku a dolozit nepfitomnost zaka Zadosti o uvolnéni (jméno, datum, cas
odchodu, ptevzeti odpoveédnosti za samostatny odchod, podpis zakonného zastupce).
Informovat vychovatelku o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich zdka
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na jeho zapojeni
do ¢innosti druZiny.

Oznamovat tdaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka
a zmény v téchto udajich.

Uhradit platbu za zajmové vzd&lavani v souladu se smérmici pro uplatu SD.
Respektovat ustanoveni vnitiniho fadu druziny a pokyny vychovatelek vydané

v souladu s pravnimi ptedpisy, Skolnim fddem a vnitinim fadem druziny.

Na vyzvani feditele Skoly nebo vedouci vychovatelky se osobné zi€astnit projednani
zévaznych otazek tykajicich se zajmového vzdélavani zéka.

Vzéijemné vztahy mezi zaméstnanci

Navzdjem se vSichni respektuji, dodrzuji pravidla kulturniho chovéni.
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II. Provoz a vnitini rezim

Ve skolni druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera

zajistuje piihlaSovani a odhlaSovani zaka, predavani informaci rodicim, vytfizovani naméti a
stiznosti.

PtihlaSovani, odhlasovani a vylouceni

I11.

O zatazeni zakl do Skolni druziny rozhoduje feditel skoly.

Do 38kolni druZiny jsou pfijimani k pravidelné dochazce Zaci 1. stupné (pfednostné Zaci
1.- 2.tfid zaméstnanych rodi¢li; u zakt ostatnich roénikd se bude postupovat
individualné€) na zakladé ptihlasky.

Jakékoli zmény v rozsahu dochazky zaka, zptisobu a doby odchodu, sd€li rodice
vychovatelce pisemné. Neucini-li tak, bude se vychovatelka fidit pfihlaSkou. Pisemné
rodi¢e oznamuji také pfedem zndmou nepiitomnost zédka ve Skolni druzin€ s pouzitim
Skolniho formulare (viz. Skolni ¥ad). Dojde-li k nevyzvednuti zdka do 16.30 hod.,
vychovatelka telefonicky kontaktuje zadkonného zastupce a vycka jeho prichodu.
Nestane-li se tak do 30 minut po skonéeni provozu, kontaktuje Policii CR a vy¢ka se
zakem az do ucinéni dalSich opatieni.

Reditel $koly miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento Zak soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem poruSil kazen a potadek, ohrozuje zdravi
a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasts
zavaznych davodi.

Organizace ¢innosti

Provozni doba a zajiSténi prostor pro ¢innost

Provoz $kolni druZiny je denné. Ranni provoz na budoveé 208: pondé€li az patek
6.30 - 7.40 hod., na budové€ 133: pond¢li az patek 6.45 — 8. 45 hod., na budové 194:
pondéli az patek 6.45 - 7.40 hod. Réano pfichazi Zaci do Skolni druZiny do 7.30 hod.
Odpoledni provoz probiha pouze na budové 208: pondéli az patek 11.40 - 16.30 hod.
Skolni druZina je v provozu po cely $kolni rok. V dobé prazdnin se Zaci (provoz je
celodenni za Uplatu 10 K&/den, cena obéda se stanovi dle pfislusné Skolni jidelny)
z jednotlivych $kolnich druzin spojuji a M&U v Klatovech uréi, kterd $kolni druzina
zUstava v provozu.

SD se realizuje ¢&innosti pravidelnou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou
a prtileZzitostnou, umoziiuje zdkim odpocinkovou cinnost a pifipravu na
vyucovani s vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti. V dob¢ od 13.30 — 15.00
hod. jsou zafazeny vytvarné €innosti, vychazky, aktivni pohyb mimo $kolni druzinu.
V této dobé neni mozné zdky vyzvedavat — pouze po domluvé s danou pani
vychovatelkou. Ve 14.00 hod. se zaci 6. oddéleni SD rozdéli do zbyvajicich oddélen.
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Po 15. hod. se spojuji 1., 3. a 4. oddéleni SD, 2. a 5. oddé&leni. Po 15.30 hod. se zbytek
déti spoji do jednoho odd¢leni.

Utitelé podavaji informace o veskerych zménach, které zasahuji do provozu SD (zmény
rozvrhu, akce tfidy, zruseni krouzka).

Druzina ma kapacitu 180 zaka v 6 oddélenich.

Oddéleni SD jsou vékové smisena.

Cinnosti SD probihaji zejména ve vlastnich prostorach budovy 208/1, dale SD vyuziva
pocitacovou ucebnu 133/IV,  télocvicnu 133/IV, hiisté 133/IV a télocvicnu
na Vodojemu.

Dochéazka do skolni druziny a pohyb zaki v prostorach Skoly

Reditel stanovil 25 zakt na jednoho pedagogického pracovnika p¥i pobytu mimo objekt
Skoly.

Oddeéleni $kolni druziny se naplituji do poétu 30 zaki. Cinnosti $kolni druziny se mohou
zucCastiiovat 1 zaci nezafazeni do Skolni druziny, pokud se této ¢innosti neti¢astni plny
pocet zakli zafazenych do oddéleni. Pii rannim provozu zodpovida SD za zaky jejich
vstupem do oddéleni. Jejich navstévnost je zapisovana do doplikové dokumentace. V
7.40 a v 8.45 odvadi vychovatelka zéky do tfid.

Z&ky prvnich a druhych t¥id piedavaji ugitelé do SD po vyulovéani (Sas stanoven
prihlagkou — 11.45 nebo 12.40). Zaci 3. — 5. t¥id dochazi do SD sami (Cas opét stanoven
prihlagkou). Zaci 3. tid odchazi sami na obéd
a vraci se do SD. Zici 4. a 5. tif{d (budova  133)
do skolni druZiny ptichéazi sami po ob&de¢.

Zaci, ktefi navitévuji ZUS v budové §kolni druziny, z 1. — 3. tiid odchazeji samostatng
dle piihlasky do SD; ostatni zaky piebiraji vedouci zajmovych utvart, po ukonéeni
zdjmového utvaru predavaji zaky vychovatelkam. Zaci 4. a 5. t¥id dochazi na zajmové
utvary samostatné.

Rodi¢e nebo zakonni zéstupci sdéli na prihlaSce rozsah dochazky a zplisob odchodu
zéka ze Skolni druziny. Rodice piebiraji za Zaka odpovédnost i v ptipade€ Ze ho vyzvedne
jimi povéfend osoba; a to i tehdy, Ze touto osobou bude star$i sourozenec. Jakékoli
zmény v rozsahu dochézky zaka, zptisobu a doby odchodu, sd€li rodice vychovatelce
pisemné. Neucini-li tak, bude se vychovatelka fidit pfihlaskou.

Skolni druZina poskytuje sluzby za tplatu (viz. § 123 zakona ¢.561/2004 Sb.). Vysi
uplaty odsouhlasila Rada mésta Klatov - ¢ini 200,- K¢ mési¢né. Platba se provadi
jednorazove za pololeti na u€et Skoly nejpozdéji k 15.10. ak 15.3.V ptipad¢€ nezaplaceni
uplaty nemtize zdk Skolni druzinu navstévovat. Jeho dochazka bude ukoncena
k poslednimu dni daného mésice. Uplata miZze byt snizena nebo prominuta, jsou-li
splnény podminky §11 odst. 3 vyhlasky ¢.74/2005 Sb. o z&jmovém vzdélavani.

Pravidla kontaktu se zdkonnymi zastupci
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« Zakonni zastupci jsou prokazatelnd seznameni s vnitinim fadem SD a smérnici
pro uplatu v meésici zaii (dokumenty jsou k dispozici na webovych strankach Skoly
a na nasténce SD v budové 208).

* Dotazy a pfipominky k provozu lze konzultovat s vychovatelkami jednotlivych oddéleni
v osobnim kontaktu pfi vyzvedavani zakl nebo s vedouci vychovatelkou telefonicky
nebo prostiednictvim e mail adresy.

» Zakonnym zastupcim je nabizena ucast na akcich SD.

Stravovani, pitny rezim

+ Stravné si zadkonni zastupci zajist'uji samostatné, stejné tak i odhlaSovani obédu.

* Pokud jsou zéci 1. a 2. tfidy po obédé¢, mize zak 3. — 5. tfidy odejit na ob&d a zpét
samostatné (ve skupiné z jednotlivych odd¢€lent).

» Pitny rezim je zajistén ve spolupraci s rodici.

IV. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi

* Vychovatelky na zacatku Skolniho roku provedou prokazatelné pouceni o bezpec¢nosti
a pravidlech SD.

* Vsichni Z4ci se chovaji tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych osob pii vSech
¢innostech a prostorach uzivanych skolni druzinou.

* Respektuje pokyny vychovatelky a bez jejiho védomi se nevzdaluje ani neodchazi
z SD.

* 'V ptipadé€ urazu neprodlené¢ oznami tuto skutecnost své vychovatelce, kterd provede
opatfeni k zajisténi prvni pomoci, informuje rodi¢e zranéného zdka o uraze a sdéli, jaka
opatfeni ucinila, uraz nahlasi zastupci feditele pro 1. stupen.

* Vychovatelky prihlizeji k fyziologickym potfebam zaki a vytvareji podminky
pro jejich zdravy vyvoj a predchazi vzniku rizikového chovani, poskytuji jim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

«  Zaci nemanipuluji s elektrickymi spotiebiéi, elektrickym zafizenim, neotviraji okna.

V. Podminky zachizeni s majetkem SD ze strany Zaki
74k zachazi s majetkem $etrné, pfi imyslném poskozeni hradi vzniklou §kodu.
* Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci.
» Zaci odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.
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* VI. Dokumentace
V druzin¢ se vede tato dokumentace:
piihlaska do Skolni druziny
tfidni kniha
SVP
Vnitini ¥ad SD

Zavéreéna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem skoly povétrena vedouci
vychovatelka.

Rusi se pfedchozi znéni této smérnice.

V Klatovech 1.9.2025 feditel Skoly vedouci vychovatelka SD



